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CORREO ELECTRONICO
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DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES
Armando Sabaj Rojas
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TELEFONO
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DIRECCIÓN 

Avenida Barros Luco Nº2347, Barrancas San Antonio.

Descripción del Procedimiento
1. Usuario solicita información y requerimientos.

2. Ejecutivo entrega información, para obtención de informe de Uso de suelo y antecedentes de edificación. Llena “Solicitud de Informe de uso de suelo y antecedentes de edificación” y gira derechos a Tesorería.

3. Usuario cancela derechos en Tesorería Municipal se ingresa derechos y entrega comprobante de pago al usuario.

4. Secretaria de Departamento de Permisos verifica, por sistema, el pago.

5. Secretaria de Departamento de Permisos ingresa al sistema para ver información sobre certificado de uso.

6. Secretaria de Departamento de Permisos busca información para expediente de edificación y elabora informe de uso de suelo y

antecedentes de edificación

7. Secretaria de Departamento de Permisos envía informe al Jefe de Permisos.
8. Jefe de Permisos firma el informe.
9. Jefe de Permisos envía el informe de uso de suelo y antecedentes de edificación a la Ventanilla Única

10. Ejecutivo de Ventanilla Única recibe informe de uso de suelo y

antecedentes de edificación y lo incorpora a la carpeta de solicitud de Patente.

11. Se entrega Informe.

